
Gestion et diffusion des présentations
Guide d’utilisation orateur

PROGIN  2008
« Infection à papillomavirus et prévention du cancer du col »

Nice (Acropolis), 12 –  14 novembre 2008,

Ce  gu i d e  d’u t i l i s a t i o n  dé c r i t  au x  or a t e u r s  pa r t i c i p a n t s  au  co n g r è s  na t i o n a l  : PROGIN  2008
le  dé r o u l e m e n t  et  les  spé c i f i c i t é s  tec h n i q u e s  à  res p e c t e r  po u r  le  dé p ô t  de  leu r s  pr é s e n t a t i o n s .

Spécificités techniques

Média supportés pour le transfert des présentations :
• Su p p o r t  US B  
• DV D R O M  
• CD R O M  
• Ca r t e  mé m o i r e  

Configuration installée :
Windows  XP

Microsoft Office 2007 SP1 ou antérieur
Windows  Media Player 11 ou antérieur

Le  fon c t i o n n e m e n t  op t i m a l  de s  pré s e n t a t i o n s  cr é é e s  su r  d’a u t r e s  log i c i e l s  n’e s t  pa s  ga r a n t i .

Formats de fichiers :

Types Commentaires
Pr é s e n t a t i o n s • Le s  pr é s e n t a t i o n s  pe u v e n t  êt r e  so u s  fo r m a t

o Po w e r P o i n t  (PPT,  PP T X)
o Wo r d  (DOC,  DO C X)
o Ex c e l  (XLS,  XL S X)
o Au t r e s  fo r m a t s  de  la  ga m m e  MS  Of f i c e  2007  ou  an t é r i e u r
o Fi c h i e r s  PD F
o Fi c h i e r s  Op e n O f f i c e  2.4

Vi d é o s • Le s  fo r m a t s  WM V ,  AV I ,  MP G  son t  à  pr i v i l é g i e r
• Il  es t  con s e i l l é  d’e n r e g i s t r e r  ce s  fic h i e r s  da n s  le  mê m e  ré p e r t o i r e  

qu e  la  pr é s e n t a t i o n
• L’u t i l i s a t i o n  de  fic h i e r s  Qu i c k T i m e  (.MOV)  es t  dé c o n s e i l l é e

Im a g e s • To u s  les  fo r m a t s  cou r a m m e n t  ut i l i s é s  sou s  Wi n d o w s  so n t  
sup p o r t é s  (BMP,  JPG ,  JP E G …)

• Le  fo r m a t  TI F F  (form a t  MA C I N T O S H)  n’e s t  pa s  su p p o r t é .
P o l i c e  de  ca r a c t è r e s • Pr i s e  en  ch a r g e  de s  ca r a c t è r e s  sta n d a r d s  d’E u r o p e  Oc c i d e n t a l e .

Le  fon c t i o n n e m e n t  op t i m a l  de s  pré s e n t a t i o n s  cr é é e s  av e c  d’au t r e s  fo r m a t s  n’e s t  pa s  ga r a n t i .

P o u r  de s  ra i s o n s  de  pe r f o r m a n c e s ,  la  ta i l l e  tot a l e  de  vo t r e  pré s e n t a t i o n  et  de s  fic h i e r s  vid é o s  (ou  
au t r e s)  ass o c i é s  ne  de v r a  pa s  ex c é d e r  1,5 Go .



En salle de prévisualisation

Chaque  orateur  doit  se  présenter  dans  la  salle  de  prévisualisation af i n  de  va l i d e r  et  
tél é c h a r g e r  sa  ou  se s  pr é s e n t a t i o n s ,  la  ve i l l e  ou  au minimum deux heures  avant le début de 
son intervention en salle.

Le  bo n  fon c t i o n n e m e n t  de s  pr é s e n t a t i o n s  re ç u e s  au- de l à  de  ce  dé l a i  ne  se r a  pa s  ga r a n t i .
Aucune présentation déposée directement en salle ne sera acceptée.

Le  pi c  d’a f f l u e n c e  en  sa l l e  de  pr é v i s u a l i s a t i o n  ét a n t  du r a n t  les  pa u s e s  ca f é  ou  le  dé j e u n e r  du  mi d i ,  
il  es t  co n s e i l l é  de  se  pr é s e n t e r  tôt  le  ma t i n  ou  pe n d a n t  les  se s s i o n s .

Un e  éq u i p e  te c h n i q u e  spé c i a l i s é e  vo u s  as s i s t e r a  lor s  de s  ét a p e s  de  vé r i f i c a t i o n  et  de  
tél é c h a r g e m e n t  de  vo s  fic h i e r s .

Un  po s t e  de  dé m o n s t r a t i o n  vou s  pe r m e t t r a  de  vo u s  fam i l i a r i s e r  av e c  l’in t e r f a c e  et  le  ma t é r i e l  
pr é s e n t  en  sa l l e  de  con f é r e n c e .

La  sa l l e  de  pr é v i s u a l i s a t i o n  es t  à  vo t r e  di s p o s i t i o n  :

Mardi 11 novembre : 16h00 –  19h00
Mercredi 12 novembre : 7h30 –  19h00
Jeudi 13 novembre : 7h30 –  16h00
Vendredi 14 novembre : 7h30 –  16h00

En salle de conférence

Af i n  de  ga r a n t i r  le  bo n  fon c t i o n n e m e n t  de  vo s  fic h i e r s ,  le  ma t é r i e l  à  di s p o s i t i o n  da n s  la  sa l l e  de  
co n f é r e n c e  es t  ide n t i q u e  à  ce l u i  pr é s e n t  da n s  la  sa l l e  de  pr é v i s u a l i s a t i o n .  

Le s  fic h i e r s  tra n s f é r é s  en  sa l l e  so n t  st r i c t e m e n t  ide n t i q u e s  au x  fic h i e r s  dé p o s é s  en  sa l l e  de  
pr é v i s u a l i s a t i o n .

Si  vo u s  av e z  be s o i n  d’as s i s t a n c e ,  le  pe r s o n n e l  tec h n i q u e  en  sa l l e  es t  à  vo t r e  di s p o s i t i o n .

Le  ma t é r i e l  su i v a n t  es t  di s p o n i b l e  en  sa l l e  de  con f é r e n c e  :
• un  sy s t è m e  de  vid é o  pro j e c t i o n
• un  or d i n a t e u r  av e c  un e  so u r i s
• un  / de s  éc r a n(s) de  ret o u r
• un  po i n t e u r  las e r

Confidentialité

A  la  fin  du  co n g r è s ,  toutes les présentations  seront détruites. Au c u n  do c u m e n t  ne  po u r r a  êt r e  
co m m u n i q u é  sa n s  l’au t o r i s a t i o n  et  la  pr é s e n c e  de  l’au t e u r  ou  d’u n  me m b r e  res p o n s a b l e  de  
l’or g a n i s a t i o n .

Si  l’or g a n i s a t e u r  op t e  po u r  la  di f f u s i o n  de s  pré s e n t a t i o n s  (par  ex e m p l e  su r  in t e r n e t),  ve u i l l e z  
inf o r m e r  le  re s p o n s a b l e  de  la  sa l l e  de  pr é v i s u a l i s a t i o n  si  vo u s  ne  dé s i r e z  pa s  qu e  vo t r e  
pr é s e n t a t i o n  so i t  tra n s f é r é e .



Si  vou s  av e z  de s  qu e s t i o n s  av a n t  le  con g r è s  au  su j e t  de  ca s  pa r t i c u l i e r s ,  d’u t i l i s a t i o n  de  log i c i e l  ou  
de  ma t é r i e l  sp é c i f i q u e ,  vou s  po u v e z  ad r e s s e r  vo s  qu e s t i o n s  pa r  co u r r i e l  à  l’ad r e s s e  : 
co n t a c t @ k e y 4 e v e n t s . c o m
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